
ATENAS M. PINO-PINTO DE LEÓN
Celular: 6366-8469 - E-Mail: atenaspinop@gmail.com

La Cabima, Urbanización Praderas de San Lorenzo, calle San Matías, casa B-372

OBJETIVO

Como abogada, mi objetivo principal es servir a mis clientes con un alto grado de
calidad, siendo responsable al cumplir con mi papel dentro de su defensa y con un alto
nivel ético.

DATOS PERSONALES

Cédula: 8-820-609
Nacionalidad: panameña
Estatura: 1.61 metros
Edad: 34 años
Peso: 170 libras
Estado Civil: Unida
Salud: Excelente

EXPERIENCIA

Enero 2014 – Actualmente
Pérez Broce & Pino Pinto, Abogados (Abogada Encargada del departamento
migratorio y laboral, MINSEG, MICI y Procesos Penales)

 Ordenar expedientes de distintas categorías migratorias, para su debida
presentación en distintas instituciones.

 Confección de poderes, redacción de solicitudes, redacción de recursos de
reconsideración y recursos de apelación.

 Brindar asesoría a nuestros clientes en relación con los procesos migratorios, plazos
y los requisitos para tramitar su visa, permiso de residencia temporal, provisional o
permanente y permisos de trabajo en Panamá.

 Seguimiento y actualización de estatus de los trámites presentados hasta su
aprobación y presentaciones de impulsos procesales en caso de que los
trámites estén tardíos.

 Velar por la renovación oportuna de trámites migratorios de las carteras de clientes
asignadas antes de su vencimiento. (Carnet de trámite, residencia provisional, entre
otros).

 Revisión de la planilla de las empresas para validar que cuenten con la capacidad de
contratación previo a la presentación de solicitudes de permisos de trabajo,
(capacidad en cuanto a cantidad de trabajadores extranjeros permitidos por la ley y
capacidad salarial).

 Asesoría en relación con el proceso migratorio para Visa SEM, requisitos para la visa.
Presentación de la Solicitud y seguimiento hasta la aprobación del carnet temporal
de 5 años.
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 Trámites antes en Tribunal Electoral. Obtención de carné de residente permanente.
 Presentación de marcas ante el Ministerio de Comercio e Industrias.
 Procesos civiles, penal y familia. Asistencia a audiencias y redacción de escritos,

revisión de expedientes y participación en etapa probatoria.

Julio 2013 - enero 2014
Ramos, Chue & Asociados / Pasante (Trámites civiles, administrativos y

marítimos).
Seguimiento a casos civiles, administrativos y marítimos en diferentes vías
gubernamentales (juzgados, corte suprema) Presentación de demandas, confección de
poderes especial y general.
Preparar informes semanales de los casos llevados.
Archivos de documentos en los files correspondientes.

Noviembre 2011 – noviembre 2012
Patton, Moreno & Asvat / Asistente Legal – Registro Público, Notaría

Confección de escrituras públicas, solicitud de certificados, búsquedas de información
de sociedades.

Marzo 5, de 2008 - 2011
Pérez Broce & Pino Pinto, Abogados / Asistente Legal (Migración,

Ministerio de Trabajo, MICI, MEF, Municipio)

Enero 19, de 2007
Banner Land Panamá

Atención al cliente. (Manejo de caja, recepcionista, elaboración de
facturas y cotizaciones.

ESTUDIOS

Primaria: Colegio La Salle

Pre-Media: Colegio La Salle
Instituto Justo Arosemena

Media: Instituto Justo Arosemena/Bachiller en Comercio con Énfasis en
Informática

Universidad Interamericana de Panamá
Licenciatura en Derecho y Ciencias Políticas Abogada
Maestría en Derecho Procesal culminado.

Habilidades Técnicas:
 Manejo de Equipo de Oficina



- Programas de Computadoras: Word, Excel, Power Point,
Publisher.

- Manejo de Equipo de Oficina en General scanner, máquina de
escribir, fax, fotocopiadora, encuadernadora, impresora entre
otros.

- Internet.

Actitudes y Aptitudes:
- Honesta - Responsable
- Trabajo en Equipo - Emprendedora
- Excelente Trato con el Público
- Puntual

He sido oyente en Seminarios:
 Liderazgo Juvenil
 Trabajo en Equipo
 Como hablar en Público
 Seminario de actualización del sistema penal acusatorio 2016

IDIOMAS

Español e inglés Básico

REFERENCIAS

Licdo. Ulises Calvo 6200-6004

Lic. Liriola Pérez Broce 6079-5862
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